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Mẫu 1

	PHÒNG GD&ĐT KRÔNG PĂC
TRƯỜNG THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN

Số:……./QĐ-KTNB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hòa Tiến, ngày       tháng      năm 2017

	
	


QUYẾT ĐỊNH

Ban hành Quy chế hoạt động kiểm tra nội bộ trường học

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN
Căn cứ Quyết định số 19/QĐ-UBND ngày 09/09/1989 của UBND huyện Krông Păc về việc thành lập trường THCS Nguyễn Viết Xuân; 

Căn cứ Quyết định số 2422/QĐ-UBND ngày 31/8/2017 của UBND huyện Krông Păc  về việc bổ nhiệm (công nhận) hiệu trưởng trường THCS Nguyễn Viết Xuân; 
Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học được Ban hành kèm theo Quyết định số 12/2011/TT-BGD ĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tao;
Căn cứ công văn số 593/HD-PGD ĐT ngày  ngày 10/10/2017 của phòng GD&ĐT huyện Krông Păc về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ kiểm tra năm học 2017 – 2018 , 

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành Quy chế hoạt động của Ban kiểm tra nội bộ Trường THCS Nguyễn Viết Xuân năm học 2017-2018;

- Trách nhiệm của Trưởng ban KTNB: 


+ Tổ chức quán triệt kế hoạch kiểm tra, quy chế hoạt động của Ban KTNB; bàn các biện pháp cụ thể để tổ chức thực hiện kế hoạch; giao nhiệm vụ cụ thể cho phó Trưởng Ban và từng thành viên của Ban, tổ chức tập huấn những nội dung cần thiết, thống nhất phương pháp tiến hành. 


+ Chuẩn bị đầy đủ văn bản về chính sách, chế độ, tiêu chuẩn, định mức liên quan đến nội dung kiểm tra. Chuẩn bị phương tiện, thiết bị, kinh phí và những điều kiện vật chất cần thiết khác phục vụ cho hoạt động của Ban KTNB. 


+ Căn cứ nhiệm vụ được giao, từng thành viên trong Ban KTNB xây dựng kế hoạch thực hiện chi tiết của mình, trình Trưởng Ban trước khi triển khai kiểm tra. Kế hoạch phải nêu rõ nội dung công việc, phương pháp tiến hành, thời gian thực hiện. Tổ chức nghiên cứu thông tin về đối tượng kiểm tra. 


+ Thông báo kế hoạch và yêu cầu đối tượng kiểm tra chuẩn bị và báo cáo 

Ban KTNB những công việc liên quan tới nội dung kiểm tra.


- Trách nhiệm của các thành viên ban KTNB khi được giao nhiệm vụ kiểm tra ( tùy theo nội dung kiểm tra)

- Trách nhiệm của tập thể, cá nhân trong đơn vị khi được kiểm tra (tùy theo nội dung kiểm tra)

- Chế độ bồi dưỡng cho hoạt động KTNB (nếu có)
- Chế độ báo cáo.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký và thay thế cho các văn bản trước đây trái với quy định này.

Điều 3. Ban kiểm tra nội bộ trường THCS Nguyễn Viết Xuân và cán bộ, giáo viên, nhân viên của trường, các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:        

- Phòng GD&ĐT; 

- Như Điều 3; 

- Lưu: VT, Hồ sơ KTNB
	HIỆU TRƯỞNG


Mẫu 2

	PHÒNG GD&ĐT KRÔNG PĂC
TRƯỜNG THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN

Số:……./QĐ-KTNB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hòa Tiến, ngày       tháng      năm 2017

		

	
	


QUYẾT ĐỊNH

Thành lập Ban Kiểm tra nội bộ trường học năm học 2017– 2018
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG  THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN
Căn cứ Quyết định số 19/QĐ-UBND ngày 09/09/1989 của UBND huyện Krông Păc về việc thành lập trường THCS Nguyễn Viết Xuân; 

Căn cứ Quyết định số 2422/QĐ-UBND ngày 31/8/2017 của UBND huyện Krông Păc  về việc bổ nhiệm (công nhận) hiệu trưởng trường THCS Nguyễn Viết Xuân; 
Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học được Ban hành kèm theo Quyết định số 12/2011/TT-BGD ĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tao;
Căn cứ công văn số 593/HD-PGD ĐT ngày  ngày 10/10/2017 của phòng GD&ĐT huyện Krông Păc về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ kiểm tra năm học 2017 – 2018 , 

Căn cứ năng lực công tác của công chức, viên chức;
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Ban Kiểm tra nội bộ (KTNB) trường THCS Nguyễn Viết Xuân năm học 2017 -2018, gồm các ông, bà có tên sau đây: (danh sách đính kèm) 

Điều 2. Ban KTNB có trách nhiệm xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2017 -2018. Trưởng Ban phân công nhiệm vụ của các thành viên Ban KTNB. 

Điều 3. Các tổ, bộ phận chuyên môn, các cá nhân có liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 
	Nơi nhận:        

- Phòng GD&ĐT; 

- Như Điều 3; 

- Lưu: VT, Hồ sơ KTNB
	HIỆU TRƯỞNG


DANH SÁCH BAN KTNB TRƯỜNG THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN
NĂM HỌC 2017-2018
(Kèm Quyết định số/QĐ-………. ngày .. tháng …. năm 2017
của Hiệu trưởng trường THCS Nguyễn Viết Xuân)

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Chức danh
	Nhiệm vụ



	1
	Nguyễn Danh Hùng
	Hiệu trưởng
	Trưởng Ban 
	Phụ trách chung

	2
	Nguyễn Quốc Huy
	Phó H. trưởng
	Phó T.B
	BM Sử

	3 
	Võ văn Minh
	Phó H.trưởng
	Phó T.B
	BM Tin

	4
	Trịnh Văn Hương
	TKHĐ
	Thư ký
	BM Vật lý

	5
	Lê Văn Đạo
	TTCM
	Thành viên 
	BM Văn

	6
	Bùi Thị Lệ Thu
	TTCM
	Thành viên
	BM Hóa

	7
	Trần Thị Tuyết
	TTCM
	Thành viên
	BM Toán

	8
	Lưu Thị Hồng Phượng
	TTCM
	Thành viên
	BM AV

	9
	Nguyễn Thị Thùy Uyên
	TPCM
	Thành viên
	BM Sinh

	10
	Nguyễn Thị Nga
	TPCM
	Thành viên
	BM Địa

	11
	Võ Thanh Lộc
	TPT
	Thành viên
	BM GDCD

	12
	Trần Thanh Bình
	GV
	Thành viên
	BM TD

	13
	Lê hải Thành
	GV
	Thành viên
	BM MT

	14
	Huỳnh Thị Lợi
	GV
	Thành viên
	BM AN


Tổng số 14 thành viên 

Mẫu 3

	PHÒNG GD&ĐT KRÔNG PĂC
TRƯỜNG THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN

Số:……./QĐ-KTNB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hòa Tiến, ngày       tháng      năm 2017

		

	
	


KẾ HOẠCH

Kiểm tra nội bộ năm học 20…. – 20…
I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU 

……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………….. 

II. KẾ HỌACH CỤ THỂ 


(chọn trong các nội dung thực hiện nhiệm vụ của nhà trường, trong đó chú ý các chuyên đề do Bộ, Sở, Phòng chỉ đạo thực hiện, các chuyên đề “nóng”)

	TT
	Thời gian
	Đối tượng
	Nội dung
	Thành phần KT

	1
	Tháng 9/..
	Bộ phận TS, GVCN
	Công tác tuyển sinh
	

	2
	Tháng 10/..
	Tổ, nhóm CM
	Triển khai công tác chuyên môn
	

	3
	Tháng 11/..
	Bộ phận KT, GVCN
	Thu chi đầu năm học
	

	4
	
	Tổ, nhóm, GV
	Sử dụng TBDH
	

	…
	…
	…
	…
	…


III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN  


1. Công tác chuẩn bị 
……………………………………………………………

2. Quyết định thành lập đoàn kiểm tra ……………………… 


3. Tiến hành kiểm tra, lưu hồ sơ
	Nơi nhận:

- Phòng GDĐT; 

- Các Tổ CM, Tổ VP; 

- Lưu:VT, H/sơ KTNB
	HIỆU TRƯỞNG




Mẫu 4

	PHÒNG GD&ĐT KRÔNG PĂC
 THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN

Số:……./QĐ-KTNB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hòa Tiến, ngày       tháng      năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
Về việc kiểm tra .............…
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG  ………………. .…

Căn cứ Quyết định số …ngày ….của ….về việc thành lập trường ……; 

Căn cứ Quyết định số …ngày… của… về việc bổ nhiệm (công nhận) hiệu trưởng trường……….. , nhiệm kỳ từ………..; 

Căn cứ Điều lệ trường …. Ban hành kèm theo Quyết định số ………/ QĐ-BGDĐT ngày .. tháng .. năm 20.. của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

Căn cứ công văn số ngày của phòng) GD&ĐT ……… về việc hướng 

dẫn thực hiện nhiệm vụ kiểm tra năm học 201 – 201; 
Xét đề nghị của Ban Kiểm tra nội bộ, 

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Đoàn kiểm tra ...... (nội dung KT)…………trong năm học 201. -201.. (hoặc Học kỳ ...), gồm các ông, bà có tên sau đây: 
1.   ………………………….. - Trưởng đoàn;        

2.  …………………………… - Thành viên;

3. ……………………………. - Thàn viên;
Điều 2. Đoàn kiểm tra có trách nhiệm xây dựng kế hoạch tiến hành kiểm tra, phân công nhiệm vụ của các thành viên và tổ chức kiểm tra theo quy định. 

Điều 3. Các tổ, bộ môn và các cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 
	Nơi nhận:        

- Như Điều 3; 

- Lưu: VT, Hồ sơ KTNB
	HIỆU TRƯỞNG


Mẫu 5

	TRƯỜNG THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN
Đoàn kiểm tra ………….

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
………….., ngày …… tháng … năm…


KẾ HOẠCH

Tiến hành kiểm tra ...............…
Thực hiện Quyết định kiểm tra số .......    về việc .........., Đoàn kiểm tra lập kế hoạch tiến hành kiểm tra như sau:

I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU: 

…………………………

II. NỘI DUNG KIỂM TRA

………………………………………………………………………………….. 

III. PHƯƠNG PHÁP TIẾN HÀNH KIỂM TRA 


- ................................................................................................................


- ................................................................................................................

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 


1. Công tác chuẩn bị 

……………………………………………………………………………………. 


2. Chế độ thông tin, báo cáo 

……………………………………………………………………………………. 


3. Tiến hành kiểm tra


4. Báo cáo kết quả kiểm tra

	Nơi nhận:

- Hiệu trưởng; 

- Các thành viên đoàn kiểm tra; 

- Lưu:VT, H/sơ KTNB
	TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA



PHÊ DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG
Mẫu 6                                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                                            ......................., ngày       tháng      năm

BIÊN BẢN KIỂM TRA 

………………………………………

Thực hiện Quyết định kiểm tra số .......    về việc .........., 

Vào hồi ..... giờ .... ngày ..... tháng ...... năm ...., tại ...................... Đoàn kiểm tra đã tiến hành kiểm tra, xác minh việc .............................................................

1. Đại diện Đoàn kiểm tra

- Ông (bà) ...........  chức vụ ................

- Ông (bà) ...........  chức vụ ................

...................................................

2. Đại diện ............ (đối tượng kiểm tra)

- Ông (bà) ...........  chức vụ ................

- Ông (bà) ...........  chức vụ ................

3. Nội dung kiểm tra, xác minh 

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

Biên bản kết thúc vào hồi ..... giờ .... ngày ..... tháng ...... năm ....,

Biên bản đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận; biên bản được lập thành .... bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản./.

	CB, GV (TỔ, NHÓM CM) ĐƯỢC KIỂM TRA

(Ký, ghi họ tên)


	ĐOÀN (CÁN BỘ) KIỂM TRA

(Ký, ghi họ tên)




Mẫu 7                                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                                            ......................., ngày       tháng      năm

BIÊN BẢN 

Kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên

Thực hiện Quyết định kiểm tra số .......    về việc .........., 

Vào hồi ..... giờ .... ngày ..... tháng ...... năm ...., tại ...................... Đoàn kiểm tra đã tiến hành kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên

1. Đại diện Đoàn kiểm tra

- Ông (bà) ...........  chức vụ ................

- Ông (bà) ...........  chức vụ ................

...................................................

2. Giáo viên được kiểm tra

Họ và tên  .....................................................................................

Dạy môn ........................................................................................................ Tổ (bộ môn) ............................................

Năm vào ngành ............................................................................................. 

Nhiệm vụ được giao ..................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

3. Nội dung kiểm tra   (các nội dung này có tính tham khảo)
a) Việc thực hiện quy chế chuyên môn

- Hồ sơ chuyên môn

.....................................................................................................................................................................................................................


+ Thực hiện chương trình và quy định về dạy thêm, học thêm

……………………………………………………………………………………..

+ Soạn giáo án

……………………………………………………………………………………..

+ Kiểm tra, chấm bài

……………………………………………………………………………………..

+ Thực hành, thí nghiệm

……………………………………………………………………………………..


+ Tham gia bồi dưỡng và tự bồi dưỡng chuyên môn

……………………………………………………………………………………..


- Nhận xét:

b) Kết quả xếp loại giờ dạy do đoàn kiểm tra dự (nếu có, phiếu dự giờ theo mẫu hiện hành).

....................................................................................................................................................................................................................

Nhận xét: 

c) Kết quả giảng dạy của giáo viên: do đoàn kiểm tra trực tiếp khảo sát hoặc kết quả học tập bộ môn (sổ gọi tên ghi điểm của lớp do GV giảng dạy)

(nếu có xếp loại)

- Loại giỏi ..............................đạt tỷ lệ....................................% 

- Loại khá ..............................đạt tỷ lệ....................................% 

- Loại trung bình ...................đạt tỷ lệ....................................% 

- Loại yếu ..............................đạt tỷ lệ....................................% 

- Loại kém .............................đạt tỷ lệ....................................% 

Nhận xét: 

d) Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao 

....................................................................................................................................................................................................................


Nhận xét: 

...............................................................................................................................................................................................................

Biên bản kết thúc vào hồi ..... giờ .... ngày ..... tháng ...... năm ....,

Biên bản đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận; biên bản được lập thành .... bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản./.

	GIÁO VIÊN ĐƯỢC KIỂM TRA

(Ký, ghi họ tên)


	ĐOÀN (CÁN BỘ) KIỂM TRA

(Ký, ghi họ tên)


Mẫu 8                                   

	TRƯỜNG THCS NGUYỄN VIẾT XUÂN
Đoàn kiểm tra theo QĐ số…………

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                           
......................., ngày       tháng      năm


BÁO CÁO KẾT QUẢ KIỂM TRA

……………………..............................................

Thực hiện Quyết định số............/................ngày .............. tháng ........... năm ..............., của ......................... ………. ............................. về việc kiểm tra chuyên đề  ................................................................................... , Đoàn kiểm tra đã tiến hành kiểm tra .................................................... từ ngày....... tháng .......... đến ngày...........tháng............năm...... 

1. Những công việc đoàn đã tiến hành.

........................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................

Căn cứ vào biên bản kiểm tra và đánh giá từng nội dung, đoàn kiểm tra  báo cáo kết quả như sau:

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Nhận xét

- Ưu điểm

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

- Hạn chế

.....................................................................................................................................................................................................................

3. Kiến nghị

................................................................................................................................

...............................................................................................................................

                                                                             TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA

                                                                                     (Ký và ghi  họ tên)
(Ghi chú: B/c này tổng hợp tất cả các BB kiểm tra các nội dung đối với đối tượng được kiểm tra)
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